        2016   5
商学院关于印发《资助教师参加校外会议及培训的
暂行规定》的通知
商学院《资助教师参加校外会议及培训的暂行规定》已经
学院党政联席会议研究通过，现予以印发，请遵照执行。
济南大学商学院
二〇一六年四月五日

商学院关于资助教师参加校外会议及培训的暂行规定

为进一步提升我院教师的学术影响力和社会影响力，鼓励、支持和规范我院教师参加高水平学术及教学会议，根据学校有关文件精神，结合学院实际，特制定本规定。

一、会议范围

（一）学术会议：必须是在国内外举办的符合我院学科发展规划需要的国际性学术会议、全国性重要学术会议和省级及以上学会年会等。

（二）教学会议：必须是由教育部或权威教育培训机构及高校举办的主题明确的教学会议。

二、参会条件

参加会议必须出具会议举办方正式的邀请函和会议通知（学术会议需撰写参会学术论文），并填写《商学院教师参加会议资助申请表》（附件一），由各系分管主任签署后，提交学院分管领导审批。

学院领导、学术带头人、专业及学位点负责人、系(所)负责人等确因工作需要参会的，可放宽对撰写论文的要求，并报学院领导批准。

凡在国家级学术团体（含各专业委员会，下同）担任理事以上学术职务，或省级学术团体担任理事长（含会长）、副理事长（含副会长）、常务理事及秘书长等学术职务者可申请参加本团体在国内召开的学术会议。
优先资助在职攻读博士学位和在研国家及教育部项目的教师参加与博士学位论文或在研课题内容相关的学术会议。
三、参会审批

学院主管或分管领导根据会议内容与学科发展、专业建设的需要和财务专项经费使用状况以及学校财务制度规定等情况予以审批。对于教师申请出国(境)参加会议、多人参加同一会议、或者参加会议费用较高的，须提交党政联席会研究，通过后方可参会。

四、参会要求

教师参与会议要积极进行会议研讨和经验交流，努力宣传济南大学商学院，不断提高济南大学商学院在各学科或专业的学术影响力。会议结束一周之内撰写新闻稿提交学院办公室，视重要程度在学院或学校网站上发布，并在一个月之内将会议论文在学院“舜耕论坛”或以其它方式向学院或本系学生宣讲。

五、费用报销

学院资助费仅限于交通费、住宿费和会务费三项费用（报销标准参照学校财务处制定的相关政策执行），并以公务卡支付。会后按照学校财务处规定贴好票据，并携带领导签字的资助申请表（附件一）、信息登记表（附件二），以及会议通知，到学院办公室办理报销手续。

六、有关说明

1.按照学校上级有关部门要求或履行岗位职责工作需要，学院学生工作人员及其他行政人员参加各类培训会议和工作交流活动，有关学术要求可适当放宽。

2.参加会议不能影响学院的教学、科研及日常管理工作，参会前必须安排好日常教学任务，履行请假调课手续。

3.本着节约原则，能一个人参加的会议，不安排两人或多人参加。优先支持教育部及直属单位、国内知名高校、国内权威教育机构的教学会议和国内外权威性的学术会议。
七、其他未尽事宜，由学院党政联席会研究决定，本办法自2016年1月1日起施行。
附件1：商学院教师参加会议资助申请表
附件2：商学院教师参加会议信息登记表
济南大学商学院办公室                    2016年4月5日印发  
                                                    印22 份
附件一

商学院教师参加会议资助申请表
	参会人员
	
	会议起止时间
	

	会 议 名 称
	
	主办单位
	

	会 议 地 点
	
	会议级别
	

	是否提交论文
（若提交请注明题目）
	

	费用预算：    合计（元）
	

	交通费（元）
	

	住宿费（元）
	

	会务费（元）
	

	会议内容：


	学院审批意见
	                                         学院领导：




备注：本表仅供商学院在编教师申请资助参加国内外学术会议或教学会议时使用。申请人员应认真填写，并在参会前，报送学院审批。本表是资助报销的重要依据。

附件二
商学院教师参加会议信息登记表
	参会人员
	

	会议名称
	
	主办单位
	

	会议地点
	
	会议时间
	

	费用预算（元）
	
	实花费用（元）
	

	论文是否入选或在会上报告
	
	拟何时在“舜耕论坛”宣讲
	

	会议收获、体会、建议等：


	其他说明：



备注：教师参会后携带领导签字的资助申请表（附件一）、信息登记表（附件二）、以及会议通知到学院审批报销，并将两个附表送科研与学科办存档。
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